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Załącznik nr 8 do zapytania ofertowego nr ZO-18/KDPII/2023  - Wzór umowy 
UMOWA SZKOLENIOWA 

NR ........................................

zawarta w dniu ...........................

pomiędzy :

Fundacją Gospodarczą, z siedzibą ul. Olimpijska 2, 81-538 Gdynia, reprezentowaną przez
Małgorzatę Makiewicz – Prezesa Zarządu, zwaną w dalszej części umowy ZAMAWIAJĄCYM

a        

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................., zwanym w treści umowy WYKONAWCĄ.

o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 2 edycji szkolenia wraz z materiałami szkoleniowymi: „Szkolenie stylizacji paznokci 
z egzaminem zewnętrznym” dla 22 uczestników projektu w projekcie: „Kwalifikacje dla Pomorzan II” realizowanym w ramach Priorytetu 5. Zatrudnienie, Działania 5.5 Kształcenie ustawiczne Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia i warunki do należytego wykonania zlecenia, a pracownicy realizujący program szkolenia odpowiednie kwalifikacje.

3. Zakres świadczenia Instytucji Szkoleniowej wynikający z niniejszej umowy jest tożsamy 
z jego zobowiązaniem zawartym w Ofercie dotyczącej ww. szkolenia – Zapytanie ofertowe nr ZO-18/KDPII/2023.

§ 2

1. Szkoleniem obejmie się 2 grupy po średnio 11 osób, skierowanych przez Zamawiającego, w grupie gwarantującej należyte opanowanie programu przewidzianego szkoleniem. 

2. Podstawą przyjęcia na szkolenie są lista obecności przygotowana przez Zamawiającego. 

3. Terminy szkoleń: lipiec 2023 - wrzesień 2023 r.*
4. Miejsce realizacji szkolenia: 81-538 Gdynia, ul. Olimpijska 2

5. Szkolenie wraz z egzaminami obejmuje 60 godzin zegarowych dla każdej z grup.

6. Koszt szkolenia wraz z egzaminem zewnętrznym brutto dla 1 grupy (średnio 11 osób) wynosi ............................... zł (słownie: ……………………… .................................... złotych 00/100), koszt szkolenia brutto na jedną osobę wynosi .............................. zł (słownie: ............................................................................................. złotych 00/100).
7. Koszt szkolenia wraz z materiałami i egzaminem zewnętrznym nie mogą ulec zmianie nawet w sytuacji gdy wzrosną ceny.


§ 3

Załącznikami do umowy są:

1. Program określający:

a. nazwę i zakres szkolenia,

b. czas trwania i sposób organizacji szkolenia,

c. cele szkolenia,

d. plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, 
z uwzględnieniem, w miarę potrzeby, części teoretycznej i części praktycznej,

e. opis treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych,

f. wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych,

g. przewidziane sprawdziany i egzaminy.

2. Harmonogram uwzględniający ilość godzin zegarowych realizowanych w poszczególnych dniach.

3. Lista obecności opracowana przez Zamawiającego.

4. Wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego jego ukończenie 
i uzyskanie kwalifikacji, który zawiera:
· numer z  rejestru,

· imię i nazwisko oraz datę i miejsce urodzenia uczestnika szkolenia, 

· nazwę Instytucji Szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie,

· formę i nazwę szkolenia,

· okres trwania szkolenia,

· miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

· tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

· podpis osoby upoważnionej przez Instytucję Szkoleniową przeprowadzającą szkolenie.

5.  Wzór ankiety dla uczestników szkolenia służącej do oceny szkolenia.

§ 4

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. wykonywania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy;
2. nadzoru nad przebiegiem szkoleń i zapewnienia najwyższej możliwej jakości organizowanych szkoleń, za które ponosi pełną odpowiedzialność,
3. indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów osób skierowanych i zwiększenia pomocy wobec osób skierowanych mających trudności   
w  procesie nauczania;

4. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na szkoleniu osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na szkolenie lub też rezygnacji 
z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania w terminie do 24 godz. od zdarzenia - pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie tych osób;

5. dostarczania, niezwłocznie po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego realizacji szkolenia, list obecności uczestników na szkoleniu w danym miesiącu, 

6. dostarczenia do Zamawiającego wzoru materiałów szkoleniowych przeznaczonych dla osób skierowanych na szkolenie oraz imiennej listy osób, które otrzymały ww. materiały 
wraz z pisemnym potwierdzeniem ich odbioru.

7. prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia składającej się z:

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zgodną z przekazanym wzorem,

· protokołu i karty ocen z egzaminów wewnętrznych przeprowadzonych w trakcie i/lub na zakończenie szkolenia,

· potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych i biurowych,

· potwierdzenia odbioru zaświadczeń o ukończeniu szkolenia i zaświadczeń/certyfikatów zewnętrznych,

· kserokopii zaświadczeń o ukończeniu szkolenia wszystkich uczestników szkoleń, dla których wydano zaświadczenia, zgodnych ze wzorem wskazanym w § 3 pkt 4 niniejszej umowy,
· kserokopii zaświadczeń/certyfikatów zewnętrznych wszystkich uczestników szkoleń, dla których wydano zaświadczenia/certyfikaty, 

· oryginałów ankiet dla uczestników, wypełnionych na zakończenie udziału w szkoleniu.

8. przekazywania w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych po zakończeniu każdego miesiąca kopii list obecności osób skierowanych na szkolenie z ich podpisami potwierdzającymi uczestnictwo,

9. sporządzania protokołów okoliczności i przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy 
w razie gdyby taki wypadek zaistniał w trakcie szkolenia u osoby skierowanej.

10. przekazania oryginałów wszystkich dokumentów związanych ze szkoleniem 
w przypadku zmiany organizacyjno-prawnej, likwidacji lub upadłości Instytucji Szkoleniowej.

§ 5

Zamawiający zastrzega sobie: 

1. prawo kontroli przebiegu i efektywności szkolenia oraz frekwencji osób skierowanych,

2. prawo uczestnictwa w ocenie końcowej osób skierowanych na szkolenie, która będzie przeprowadzona w formie egzaminów wewnętrznych.

3. prawo dokonania skreślenia z listy uczestników osób skierowanych, jeżeli sytuacja wywołana nieobecnościami będzie wskazywała na brak możliwości ukończenia szkolenia z wynikiem pozytywnym. Za dzień skreślenia przyjmuje się datę pierwszej nieobecności powodującej zaistnienie sytuacji doprowadzającej do skreślenia.

§ 6

1. Zamawiający wymaga, aby osoba/y (trener/rzy) wskazane w Załączniku nr 7 do Zapytania ofertowego - Wykaz przeprowadzonych szkoleń przez trenera uczestniczyła/li w wykonaniu zamówienia. W wyjątkowej sytuacji np. długotrwałej choroby trenera, za pisemną zgodą Zamawiającego, Wykonawca może powierzyć realizację części szkolenia lub całej edycji szkolenia innemu trenerowi o zbliżonych kwalifikacjach, nie niższych niż wymagane w ofercie.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezwłocznego rozwiązania umowy (w terminie 
10 dni roboczych od dnia stwierdzenia nieprawidłowości) w razie nienależytego jej wykonywania przez Instytucję Szkoleniową po uprzednim pisemnym zawiadomieniu 
o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu zadowalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji określonej w ust 1 oraz odstąpienia od realizacji umowy 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną  w wysokości 20 % łącznej wartości określonej w § 8 ust 1.

§ 7

1. Każda osoba skierowana na szkolenie po pozytywnym jego ukończeniu otrzymuje zaświadczenie oraz inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wydane przez Wykonawcę zgodne z przekazanym wzorem.

2. Wykonawca przekazuje Zamawiającemu kopie wydanych zaświadczeń 
oraz innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
wraz z potwierdzeniem ich odbioru.

§ 8

1. Warunki płatności:

a) Zamawiający zapłaci należność określoną w §2 pkt 6 po zakończeniu każdej z 2 edycji szkolenia. W sytuacji gdyby z jakichkolwiek przyczyn nie doszło do realizacji którejś z edycji szkolenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za zrealizowane usługi. Szkolenia winny zostać zrealizowane zgodnie z warunkami określonymi w niniejszej umowie. Płatność nastąpi w terminie 7 dni roboczych od otrzymania faktury/rachunku poprawnej pod względem formalnym i rachunkowym.
b) Zgodnie z pkt. 1 a) należność zostanie uregulowana na podstawie przedłożonej faktury/rachunku, list obecności oraz zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji określonych w §4 
pkt 6.
c) W przypadku gdy do udziału w szkoleniu zostanie skierowanych mniej osób wówczas należność za szkolenie określona w §2 pkt 6 zostanie pomniejszona proporcjonalnie do faktycznie poniesionych kosztów na realizację szkolenia i egzaminu zewnętrznego.
d) W przypadku gdy któraś ze skierowanych osób przerwie szkolenie wówczas należność za tę osobę określona w §2 pkt 6 zostanie pomniejszona proporcjonalnie do faktycznie poniesionych kosztów za tę osobę.

e) Zamawiający nie ponosi kosztów szkolenia osoby skierowanej, która w trakcie szkolenia została z winy Wykonawcy bezpodstawnie skreślona z listy uczestników.
§ 9

1. Zamawiający wskazuje do współpracy:  ...............................................................................
...............................................................................
2. Wykonawca wskazuje do współpracy:    ...............................................................................
...............................................................................
§ 10

Zmiany postanowień niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą obu stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

§ 11

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Mając na uwadze, że zadania objęte niniejszą umową realizowane będą w ramach Projektu współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Wykonawca oświadcza, że zapewni w okresie od daty zawarcia niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2028 roku prawo wglądu Zamawiającemu oraz wszelkim instytucjom przeprowadzającym kontrolę realizowanego projektu, we wszystkie dokumenty, w tym finansowe, związane z wykonywaniem niniejszej umowy.

3. Zleceniobiorca oświadcza, że zna wymagania projektu i się do tych wymagań będzie stosował. 

§ 12
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego oraz dokumenty z postępowania ofertowego.

§ 13
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 
ze stron. 

Załączniki:
A. Program szkolenia
B. Harmonogram szkolenia
C. Szczegółowy opis ceny szkolenia, w tym koszt materiałów i egzaminu zewnętrznego, 
D. Lista obecności opracowana przez Zamawiającego.
E. Potwierdzenie odbioru materiałów biurowych i szkoleniowych przez uczestników.

F. Wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji,
G. Wzór ankiety dla uczestników szkolenia.

	WYKONAWCA:
	ZAMAWIAJĄCY:


*zgodnie z treścią Zapytania ofertowego – termin realizacji projektu i szkoleń może zostać przedłużony – maksymalnie do 31.12.2023 r.
Klauzula informacyjna dot. danych osobowych

1. Fundacja Gospodarcza oświadcza, że jest Administratorem Pana /Pani danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. ws. ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i ws. swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego RODO, w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych reprezentujących dany Podmiot oraz osób fizycznych wskazanych przez ten Podmiot np. w ofercie lub umowie lub w inny sposób do realizacji zadań, do kontaktu jako np. osoby odpowiedzialne, koordynatorzy, osoby które będą uczestniczyły w wykonaniu zadania itp. 

2. Fundacja oświadcza, że realizuje projekt pt. „System Aktywizacji Społeczno-Zawodowej w Gdyni” w ramach Osi Priorytetowej 6 Integracja, Działania 6.1 Aktywna Integracja, Poddziałanie 6.1.1 Aktywizacja społeczno-zawodowa – mechanizm ZIT.  Okres realizacji projektu: 01.12.2016 r. - 30.09.2023 r.

3. Pana /Pani dane osobowe, które Fundacja Gospodarcza pozyskała będą przetwarzane przez Fundację Gospodarczą na podstawie art. 6 RODO jedynie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania zadań Administratora danych osobowych związanych z zapytaniem ofertowym, realizacją umowy, rozliczeniem itp. * w kategorii zwykłe dane/dane wrażliwe *. 

4. Dane osobowe nie będą przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie będzie się to wiązało z koniecznością wynikającą z realizacji pkt 2 i 3. 

5. Dane osobowe będą przetwarzane na czas realizacji Projektu zgodnie z zachowaniem zasad trwałości, aż do czasu wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów projektowych oraz przez czas niezbędny do wypełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym podatkowego i dochodzenia ewentualnych roszczeń. 

6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Panu /Pani prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania (z katalogiem praw zawartych w art. 15-22 RODO może Pan/Pani zapoznać się np. na stronie internetowej www.uodo.gov.pl).

7. Przysługuje Panu /Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego –Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Podanie danych osobowych jest niezbędne do postępowania ofertowego i jego rozstrzygnięcia, zawarcia umowy, rozliczenia /i innych czynności niezbędnych do załatwienia Pana/Pani sprawy. Odmowa podania danych osobowych będzie skutkować niemożliwością załatwienia Pana/Pani sprawy, do której niezbędne są Pani/Pana dane osobowe. 

9. Dane kontaktowe Administratora Pana/Pani danych osobowych: 

Fundacja Gospodarcza 81-538 Gdynia ul. Olimpijska 2, e-mail sekretariat@fungo.com.pl.  

10. Podmiot zobowiązuje się do poinformowania osoby fizyczne nie składające oferty, nie podpisujące umowy, o których mowa w pkt 1 o treści niniejszej informacji, którą mają prawo otrzymać. 

* niepotrzebne skreślić
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